
Kurzanleitung 
Aktualisierung von Bankinformationen 
 

 

Wenn Änderungen an Bankinformationen vorgenommen werden müssen, sollten Lieferanten sich in 
ihr ePro/Jaggaer-Konto einloggen.  Um Bankinformationen zu aktualisieren, muss derjenige, der die 
Änderung vornimmt, über die passenden Berechtigungen im System verfügen.   

• Fragen Sie bei Ihrem Kontoadministrator nach, ob Ihre Berechtigungen entsprechend 
eingerichtet sind. 

• Wenn Sie nicht wissen, wer Ihr Kontoadministrator ist, wenden Sie sich bitte an den Jaggaer 
Support. 

  
Aktualisierung von Bankinformationen 

 

Verwenden Sie auf dem PPG-Startbildschirm das Navigationsmenü auf der linken Seite und wählen 
Sie Registration – Registration – Manage Registration Profile (Registrierung – Registrierung – 
Registrierungsprofil bearbeiten). 
 

  
 

Dieser Aufruf öffnet die Registrierungs-Checkliste.  Wählen Sie Payment Information 
(Zahlungsinformationen), um Änderungen an den Bankdaten vorzunehmen. 
 

 
 
 
WICHTIG! Nehmen Sie keine Änderungen an der bestehenden Zahlungsmethode/dem Konto vor.  
Kennzeichnen Sie das alte Konto als inaktiv und wählen Sie dann Add Payment Information 
(Zahlungsinformationen hinzufügen), um einen Datensatz mit den neuen/aktualisierten 
Informationen zu erstellen.  
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1. Klicken Sie auf Edit (Bearbeiten), um das 
aktuelle Bankkonto als inaktiv zu kennzeichnen. 

https://www.jaggaer.com/supplier-support/
https://www.jaggaer.com/supplier-support/
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Jetzt können Sie die aktualisierten Zahlungsinformationen hinzufügen.  Ist die Schaltfläche Add 
Payment Information (Zahlungsinformationen hinzufügen) nicht sichtbar, verfügen Sie nicht über 
die Systemberechtigungen zum Aktualisieren von Bankdaten (siehe oben). 
 

 
 
 
Wenn alle erforderlichen Felder ausgefüllt sind, klicken Sie auf Save Changes (Änderungen 
speichern). 
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2. Wechseln Sie im Abschnitt Edit 
Payment Information 
(Zahlungsinformationen bearbeiten) 
die Active (Aktiv)-Einstellung von Yes 
(Ja) zu „No“ (Nein). 

3. Klicken Sie auf Save Changes 
(Änderungen speichern).   

 
Als inaktiv gekennzeichnete Konten werden 
in der Zahlungsinformationsliste in Grau 
angezeigt. 

 

 
Contact1@abc-company.com 

4 4. Klicken Sie auf Add Payment Information 
(Zahlungsinformationen hinzufügen) und wählen 
Sie den entsprechenden Kontotyp aus. 
 
Für jeden Kontotyp sind spezifische Informationen 
erforderlich.  Füllen Sie alle erforderlichen Felder 
aus (gekennzeichnet durch    ).   
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Die neuen Zahlungsinformationen sind jetzt in der Zahlungsauflistung aktiv. 

 
 
Alle Ergänzungen/Änderungen von Bankdaten werden von PPG überprüft und die erforderlichen 
Begleitdokumente müssen angefügt werden, bevor Sie Ihre Änderungen speichern können. 
 

 
Wenn die erforderlichen Bestätigungsdateien hochgeladen sind, klicken Sie auf Save Changes 
(Änderungen speichern). 

Fügen Sie, wie in den Anweisungen auf dem Bildschirm 
angegeben, zwei Dokumente an, die die Bankinformationen 
bestätigen.  Hierzu gehören: 

• Kontoauszug/Bestätigung/Zertifikat (nicht älter als 
3 Monate) 

• Rechnung mit Bankdetails 
• Offizieller Brief mit Unterschrift auf dem Firmenbriefkopf 
• Entwerteter Check 


