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Rada vedenia pre ženy2

Ak poznáte číslo faktúry alebo meno dodávateľa, môžete použiť funkciu všeobecného 
vyhľadávania v hornej časti aplikácie. Alebo môžete začať na svojej obrazovke Orders 
(Objednávky) (pozrite si ďalej).

Používanie funkcie vyhľadávania: Vyhľadajte 
konkrétnu faktúru a identifikujte faktúru, ktorú 
chcete skontrolovať. 1) Orders -> Search -> 
Invoices -> Type in the Invoice # (Objednávky -> 
Vyhľadávanie -> Faktúry -> Zadajte číslo faktúry) 

Číslo danej faktúry uvidíte v ľavom stĺpci spolu so 
stavom faktúry

V rámci faktúry: Stav faktúry sa zobrazí v ľavom 
hornom rohu obrazovky



Stav fakturačného postupu
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V ePro sú 3 označenia pracovných postupov 
týkajúcich sa faktúr:

1. Pending (Na vybavenie) – Faktúry v stave 
Pending (Na vybavenie) čakajú na schválenie 
alebo výnimky v pracovnom postupe, ktoré je 
potrebné vyriešiť, skôr ako je faktúra pripravená 
na zaplatenie. 

2. Completed (Dokončené) – Faktúry v stave 
Completed(Dokončené) prešli všetkými krokmi 
pracovného postupu, boli plne schválené a 
odoslané do ERP na zaplatenie.

3. Rejected (Zamietnuté) – Faktúry by mali byť 
zúčtované dobropisom od dodávateľa, takže táto 
situácia by mala byť veľmi zriedkavá, ale tieto 
faktúry sú zamietnuté a opätovne už 
nenadobudnú funkčnosť prostredníctvom 
žiadnych pracovného postupu.
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• In process (V procese) – V prípade faktúr v stave pracovného postupu „Pending“ (Na 
vybavenie) sa zobrazí stav platby In Process (V procese). Tieto faktúry stále postupujú 
krokmi pracovného postupu schvaľovania.

POZNÁMKA:  Faktúry na PO EOPO alebo ESPO zostanú v tomto stave platby, keďže 

dodávateľ dostane platbu po vygenerovaní transakcie s fiktívnou kartou.

• Payable (Splatné) – Tieto faktúry prešli všetkými krokmi pracovného postupu a boli úspešne 
odoslané do ERP na zaplatenie, ale platba ešte nebola uskutočnená. 

• Paid (Zaplatené) – Platba bola odoslaná dodávateľovi zo systému ERP  Informácie o platbe 
nájdete na súhrnnej karte faktúry v časti Payment (Platba).

• Cancelled (Zrušené) – Faktúry zamietnuté v pracovnom postupe budú mať stav platby 
Cancelled (Zrušené). 

Stav platby za faktúry
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