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Ak poznate Cislo faktury alebo meno dodavatela, moézete pouzit’ funkciu vseobecného
vyhlPadavania v hornej €asti aplikacie. Alebo mézete za€at’ na svojej obrazovke Orders
(Objednavky) (pozrite si d’alej).

Pouzivanie funkcie vyhladavania: Vyhladajte
konkrétnu fakturu a identifikujte faktaru, ktoru
chcete skontrolovat. 1) Orders -> Search ->
Invoices -> Type in the Invoice # (Objednavky ->

Vyhladavanie -> Faktary -> Zadaite &islo faktury) V ramci faktury: Stav faktury sa zobrazi v Favom

hornom rohu obrazovky

Cislo danej faktary uvidite v Favom stipci spolu so
stavom faktury
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Stav fakturacného postupu

V ePro su 3 oznacCenia pracovnych postupov
tykajlcich sa faktur:

1.

Pending (Na vybavenie) — Faktury v stave
Pending (Na vybavenie) Cakaju na schvalenie
alebo vynimky v pracovnom postupe, ktore je
potrebné vyriesit, skdr ako je faktura pripravena
na zaplatenie.

Completed (DokonCené) — Faktury v stave
Completed(Dokoncené) presli vSetkymi krokmi
pracovneho postupu, boli plne schvalené a
odoslané do ERP na zaplatenie.

Rejected (Zamietnute) — Faktury by mali byt
zucCtované dobropisom od dodavatela, takze tato
situacia by mala byt vel'mi zriedkava, ale tieto
faktury su zamietnuté a opatovne uz
nenadobudnu funkénost' prostrednictvom
Ziadnych pracovneho postupu.
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Stav platby za faktury

In process (V procese) —V pripade faktur v stave pracovneho postupu ,Pending” (Na
vybavenie) sa zobrazi stav platby In Process (V procese). Tieto faktury stale postupuju
krokmi pracovného postupu schvalovania.

POZNAMKA: Faktury na PO EOPO alebo ESPO zostanu v tomto stave platby, kedze
dodavatel dostane platbu po vygenerovani transakcie s fiktivnou kartou.

Payable (Splatne) — Tieto faktury presli vSetkymi krokmi pracovného postupu a boli uspesne
odoslané do ERP na zaplatenie, ale platba este nebola uskutoCnena.

Paid (Zaplatené) — Platba bola odoslana dodavatelovi zo systému ERP Informacie o platbe
najdete na suhrnnej karte faktury v Casti Payment (Platba).

Cancelled (Zrusené) — Faktury zamietnuté v pracovnom postupe budu mat stav platby
Cancelled (Zrusene).
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