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Keď je potrebné vykonať zmeny v bankových údajoch, dodávatelia sa musia prihlásiť do svojho účtu 
ePro/Jaggaer.  Na aktualizáciu bankových informácií musí mať osoba vykonávajúca zmenu správne 
povolenia v systéme.   

• Overte si u správcu účtu, či máte správne nastavené povolenia. 
• Ak neviete, kto je správcom vášho účtu, kontaktujte podporu Jaggaer. 

  
Aktualizácia bankových informácií 

 
Na domovskej obrazovke PPG použite navigačnú ponuku vľavo a vyberte Registration – 
Registration – Manage Registration Profile (Registrácia – Registrácia – Správa registračného 
profilu) 
 

  
 
Tento výber otvorí kontrolný zoznam registrácie.  Vyberte Payment Information (Informácie o 
platbe) na vykonanie akýchkoľvek zmien bankových informácií. 
 

 
 
 
 
DÔLEŽITÉ! Neupravujte existujúci spôsob platby/účet.  Označte starý účet ako neaktívny a vyberte 
Add Payment Information (Pridať informácie o platbe) na vytvorenie záznamu pre 
nové/aktualizované informácie.  
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1. Kliknite na Edit (Upraviť) na označenie 
aktuálneho bankového účtu ako neaktívny. 

https://www.jaggaer.com/supplier-support/
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Teraz ste pripravení pridať aktualizované informácie o platbe.  Ak tlačidlo Add Payment Information 
(Pridať informácie o platbe) nie je viditeľné, nemáte systémové oprávnenia na aktualizáciu 
bankových údajov (pozri vyššie). 
 

 
 
 
Po vyplnení všetkých povinných polí kliknite na Save Changes (Uložiť zmeny). 
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2. V časti Edit Payment Information 
(Upraviť informácie o platbe) 
prepnite Active (Aktívne) označenie 
z Yes (Áno) na No (No). 

3. Kliknite na Save Changes (Uložiť 
zmeny).   

 
Účty označené ako neaktívne sa vo 
výpise platobných informácií zobrazujú 
sivou farbou. 

 

 
Contact1@abc-company.com 

4 4. Kliknite na Add Payment Information (Pridať 
informácie o platbe) a vyberte príslušný typ účtu. 
 
Každý typ účtu bude vyžadovať špecifické informácie.  
Vyplňte všetky povinné polia (označené    ).   
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Nové informácie o platbe sú teraz aktívne v zozname platieb. 

 
 
Všetky bankové dodatky/zmeny budú overené spoločnosťou PPG a pred uložením zmien musí byť 
priložená požadovaná podporná dokumentácia. 
 

 
Po nahraní požadovaných overovacích súborov kliknite na Save Changes (Uložiť zmeny). 

Ako je uvedené v pokynoch na obrazovke, pripojte dva 
dokumenty, ktoré potvrdzujú bankové informácie.  To zahŕňa: 

• Výpis z účtu/potvrdenie/osvedčenie od banky (nie 
staršie ako 3 mesiace) 

• Faktúra s uvedenými bankovými údajmi 
• Úradný list s podpisom na hlavičkovom papieri 

spoločnosti 
• Zrušená kontrola 


