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Jesli znasz numer faktury lub nazwe dostawcy, mozesz skorzysta¢ z funkcji wyszukiwania
ogolnego w gornej czesci aplikacji. Mozesz tez nawigowac z ekranu Orders (Zaméwienia) (patrz
ponizej).
Korzystanie z funkcji wyszukiwania: Zidentyfikuj
fakture, ktérg chcesz przejrzeé, wyszukujac
konkretna fakture. 1) Orders (Zamowienia) ->

Search (Szukaj) -> Invoices (Faktury) -> Wpisz

numer faktury Na fakturze: Status faktury pojawi sie w lewym

gérnym rogu ekranu.

Numer faktury jest wymieniony w skrajnej lewej
kolumnie wraz ze statusem faktury dla tej
konkretnej faktury.
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Status etapu obiegu faktur

W ePro istniejg 3 oznaczenia przeptywu faktur: What's next? v
1. Pending (Oczekujgce): Faktury o statusie
Oczekujgce oczekujg na zatwierdzenie etapu Workflow

obiegu lub majg wyjatki, ktore nalezy rozwigzac,
zanim faktura bedzie gotowa do zaptaty.

2. Complete (Zakonczone) — Faktury ze statusem Y Submitted
Zakonczone przeszly przez wszystkie etapy 9/13/2023 9:18 AM
obiegu, zostaty w petni zatwierdzone i przestane Amanda Chizmar
do ERP w celu zaptaty.

3. Rejected (Odrzucone): Faktury powinny byc¢ Create PO
rozliczone notg kredytowg od dostawcy, wiec
powinno to by¢ bardzo rzadkie, ale te faktury sg
odrzucane i nie sg wiecej przetwarzane na
zadnych etapach obiegu. 9 Completed

Completed

9/13/2023 9:18 AM
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Status ptatnosci faktury

* In process (W trakcie) — Faktury o statusie przep’fywu pracy ,Pending (Oczekujgce)” bedag
miaty status ptatnosci ,In Process (W trakcie)”. Te faktury nadal przechodzg przez etapy
obiegu zatwierdzania.

UWAGA: faktury na zamowieniach EOPO lub ESPO pozostang w tym statusie ptatnosci,
gdy dostawca otrzymuje ptatnos¢ po wygenerowaniu transakc;ji ,ghost card”.

- Payable (Do zaptaty): Te faktury zakonczyly wszystkie etapy obiegu pracy i zostaty
pomysinie przestane do ERP w celu zaptaty, ale ptatnosc¢ nie zostata jeszcze dokonana.

- Paid (Zaptacone): Ptatnos¢ zostata wystana do dostawcy z systemu ERP. Informacje
dotyczgce ptatnosci mozna znalez¢ w zaktadce podsumowania faktury w sekcji Payment
(Ptatnosc).

« Cancelled (Anulowane) — Faktury Rejected (Odrzucone) w obiegu pracy bedg miaty status
ptatnosci Cancelled (Anulowane).
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