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Obsah:

* Odkaz na prihlasenie na portal pre dodavatelov Jaggaer/PPG je prihlasenie + Pouzite e-
mailovu adresu a heslo pouzité pri registracii. Ak chcete pouzit tento odkaz, musite sa
zaregistrovat.

« Zakladné informacie

 Bezné problémy s fakturaciou

* Vytvorenie faktury

* Pridanie dane a prepravnych a manipulacnych poplatkov
- Kontrola chyb a varovani

- DalSie funkcie fakturacie

e R6zne Informacie

* Vytvaranie dobropisov

« Alternativne vytvorenie faktury alebo dobropisu
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Zakladné informacie

Faktury odoslané spolocnosti PPG cez portal Jaggaer vyzaduju Cislo nakupnej
objednavky (PO). Dodavatel musi vytvorit fakturu z nakupnej objednavky (PO alebo
takzvanej predajnej objednavky na portali). K elektronickému odoslaniu je nutné
prilozit kopiu faktury vo formate PDF, no spolocnosti PPG sa na uhradu odovzdaju
fakturacné udaje zadané a odoslané cez portal. Pred odoslanim sa uistite, ze su
vsSetky polia vyplnené spravne.

Poznamka: Vytvorenie faktury z predajnej objednavky zmeni sumu faktury na
celkovu sumu PO. Ak nechcete fakturovat celu PO, pred odoslanim faktury musite
aktualizovat’ sumu faktury.
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Bezné problémy s fakturaciou

» Dodavatel neméze vytvorit fakturu

- Dodavatel sa eSte nezaregistroval na portali Jaggaer PPG. Tvorca PO musi vyplnit formular ziadosti o
dodavatela, aby sa odoslala pozvanka na registraciu

» Dodavatel dokon il registraciu, ale nevidi ikonu vyhladavania na vytvorenie faktury.

* Pouzivatel nie je v zazname dodavatela oznaCeny ako spravca a chybaju mu roly potrebné na fakturaciu.

* Po registracii dodavatela mdze spravca pridavat novych pouzivatefov a spravovat roly pouzivatelov tak, ze prejde do Casti
ikona ozubeného kolieska so zamkom (Administer) > Manage Users > Add New User (Sprava > Spravovat pouzivatelov >
Pridat nového pouzivatela)

+ Uistite sa, Ze ma pouzivatel rolu Manage Orders / Invoices (Spravovat objednavky/faktury), ak bude na portali vystavovat’ faktury.
« Spravca mdze vyhladavat’ pouzivatelov a aktualizovat ich roly alebo pridavat novych pouZzivatelov.

Administer Search for Users

Administration Add New User

View Pending User Registrations
Manage Users

Import Users from a File

Find and Fix Errors

Email Management
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Vytvorenie faktury

Zacnite tym, Ze prejdete na Orders Type to Search Sales Orders...  Q
polozku Orders > Sales Orders
and Shipments > Search for Sales
Orders (Objednavky > Predajné
objednavky a zasielky > Vyhladat
predajné objednavky)

Sales Orders And Shipments » Search for Sales Orders

Supplier Invoices

_ _ = Search Sales Orders
Ak v zozname nevidite svoju

predajnu Obj@dnéVkU, aktua”zujte Quick Filters Created Date: Last 90 days * |Quick search Q o »
kritéria datumu vytvorenia z Last Allocation Status v © Al |
9\(/)vd?lz/s (Poslednych 90 dni) na All " 7Y O WIhin  Last 90 days v
Se . ant
( Y) Not allocated o O Between and
IT) show Mare
more options = P100:
Commodity Code v
- Cancel |
04111000 © i o NA:
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Vytvorenie faktury — pokracovanie

Potom kliknite na odkaz predajnej SalesOrder PO
objednavky (PO), ktorl chcete — LLILER M RIITEr | RE
fakturovat e | 1114565 EPO-
2001279
5

Potom VpraVO hore najdete . ® =, Add Note Create... ¥ 1 of 7 Results ¥ <D
vyberoveé pole Create (Vytvorit).
Kllkn|te na éipku rOZbaI,Ovacej Invoices Order Acknowledgments Invoice History
ponuky a vyberte moznost Invoice
(Faktara)
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Dolezitée: Poznacte si tieto kl'iUCcoveé polozky na obrazovke zadavania
faktury.

m E @ Add Invoice Image Comple

* Prepnite moznost’ Simple (Jednoduche) na Detailed (Podrobne), ak chcete do faktury
pridat dane a/alebo prepravné poplatky. Podrobné informacie o pridani dane a
prepravnych a manipulacnych poplatkov su uvedene dalej.

« Obrazok faktury (PDF) je potrebné nahrat pomocou moznosti Add Invoice Image (Pridat
obrazok faktury). Faktura sa mdéze pridat LEN pomocou tohto tlacidla, inak sa zobrazi
chyba a faktura sa nebude dat’ odoslat.

» Obrazky faktury nepridavajte pomocou karty priloh. Tato ¢ast sluzi len na prilozenie
dalsich dokumentov.
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Ak pridate fakturu na nespravne miesto alebo ju nepridate vobec,
zobrazi sa toto chybové hlasenie.

€ Corect these issues. v
You are unable to proceed until addressed.

Supplier Invoice Image is required based on your Remit to
Country.

« Obrazok faktury (PDF) je potrebné nahrat pomocou moznosti Add Invoice Image
(Pridat obrazok faktury). Faktura sa méze pridat LEN pomocou tohto tlacCidla,
iInak sa zobrazi chyba a faktura sa nebude dat’ odoslat.
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Vytvorenie faktury — pokracovanie

Zadaijte Invoice Number (Cislo faktiry) a Invoice Date (Datum vystavenia faktary).

Datum splatnosti sa urCuje na zaklade datumu vystavenia faktury zadaného na portali, nie
z datumu na obrazku vo forméate PDF.

Po prilozeni obrazka faktury a pridani Cisla faktury a datumu faktury nezabudnite kliknut
na polozku Save (Ulozit).

Pred kliknutim na polozku Complete (Dokoncit) sa uistite, Ze je suCet (medzisucet, dan,
doprava atd.) spravny podla képie faktury. Ked budete chciet fakturu odoslat, kliknite na
poloZku Complete (Dokongit).

Informacie o terminoch platieb najdete v Casti Stav platby QRG v Informa&nom centre

dodavatela ePro | PPG.

Invoice + 2737@

Entry Summary Messag
Invoice % | 2737
Number
Invoice % | 8/15/2023
Date R
mm/dd/yyyy
Due Date
10/14/2023
Terms Inv Dt & Net 60 dys ( Net 60 )
Standard Inv Dt & Net 60 dys
Payment
Terms
Discount %

Attachments 1 History

United States
Phone 1-412-4064760-

Billing address

PPG Industries, Inc
0One PPG Place
Pittsburgh, PA 15272
United States

Attachments Date

- 2737.pdf 11/27/2023

Invoice Juanita Dunham

Owner

Add

=D & 0

Discount, tax, shipping & handling

Allocation

Weighted ~
Discount 0.00 usb
Tax 1 0.00 usD

Add Invoice Image Complete

Summary

PPG Supplier Portal
Invoice Image

2737.pdf

Total (525.00 USD)
Subtotal

Discount

Tax1

Tax2

Shipping
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0.00
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https://procurement.ppg.com/ePro

o
Pridanie dane a prepravnych a manipulacnych poplatkov

10

Ak je zobrazenie zadavania faktury v rezime Simple =
(Jednoduché), kliknite na zacCiarkavacie policko v dolnej Casti,
aby sa zobrazili polia Tax (Dari), Shipping (Preprava) a Handling
(Manipulacia)

D Discount, Tax, Shipping & Handling

Pridelenie pre miesta v USA a Kanade musi byt VZDY Weighted

(Vazené). Tieto NEMENTE, inak bude vasa Ip atba skratena o

K?etk“\f(dane a prepravné a manipulacné poplatky zadané v
aviCke.

Do tychto poli zadajte prislusnu darn a prepravné a manipulacné
poplatky. Tieto NEZADAVAJTE ako samostatné riadkové
polozky do Casti riadkovych poloziek PO Pok|al’ nebola PO
vytvorena so samostatnym riadkom s nakladnou prepravou.

Po zadanj dane a prepravnych a m_aniﬁula,c“:nychv oplatkov
prejdite nizSie do Casti Ling ltem (Riadkova polozka) a v kazdom
riadku upravte sumu/mnozstvo na fakturaciu. Na karte
zadavania faktury bude Standardne uvedené celé
mnozstvo/suma PO, preto je pred odoslanim ddblezité ]
aktualizovat kazdu riadkovu polozku, aby bola faktura presna.

Mozno budete musiet’ odstranit’ niektore riadky, ak tieto y
NEFAKTURUJETE. V takomto pripade najprv vyberte polozku
Save (Ulozit), %otom odstrarite, Prlsvlusnu riadkovu polozku a
znova ulozte, Potom aktualizujte vSetky potrebne sumy. DalSie
informacie najdete na dalSej snimke.

Rada vedenia pre zeny

Allocation

Weighted v

Discount 0.00 UsD

Tax 1 0.00 UsD

Tax
Description

Tax 2 0.00 usD
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Aktualizacia riadkovych poloziek

Upravte kazdy riadok tak, aby uvadzal sumu alebo mnozstvo, ktoré sa maju vyuctovat v aktualnej
fakture.

« Zrusené riadky sa nemaju fakturovat.

« Kliknite na malu Sipku s rozbalovacou ponukou a vyberte moznost Remove (Odstranit). Zaistite tym,
ze sa budu v aktualnej fakture uctovat iba spravne riadky.

« Po kazdom kroku vzdy vyberte polozku Save (Ulozit).

l Vv 1 Item Description EA 100.00 5 50000 | ([ ] | Reqt
Procurement Request:
Non-Catalog Purchase Remove
0021 dist
Apply Contract
~ ITEM DETAILS
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Kontrola chyb a varovani

12

Pred kliknutim na polozku Complete
(DokoncCit) a odoslanim faktury
skontrolujte vsetky uvedene Errors
(Chyby) (Cerveneé) a Warnings
(Varovania) (zlté). Na odoslanie faktury
je potrebné opravit chyby. Varovania
nezabrania odoslaniu faktury, oznacuju
vSak scenare, ktoré moézu oneskorit
uhradu faktury. Priklad: Fakturacia
riadku, ktory je zruSeny, posunie fakturu
na kontrolu a opravu zo strany
spolocnosti PPG. Priklad: Kontaktna
osoba PPG musi vytvorit prijmovy
doklad (na potvrdenie poskytnutia
tovaru/sluzby), aby mohla byt faktura
uhradena.

Rada vedenia pre zeny

0 Correct these issues. v
You are unabie to proceed until
addressed

Required: Invoice Number

Be aware of these issues. v
You may review and proceed.

The Invoice has one or more
cancelled PO lines. This forces the
matching on the line to be
Unmatched.

Required receipt has not been
created.
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Orders Type to Search Sales Orders... o}

Rozne Informacie

Sales Orders And Shipments View Draft Supplier Invoices

Lls . : View Invoices Returned for Buyer Changes
Supplier Invoices

o

Create Supplier Invoice
an

< Import Invoices

A

Search for Supplier Invoices

View Saved Searches for Supplier Invoices {

Po dokonceni faktury sa objavi nova obrazovka s informaciami o UspeSnom odoslani faktury a automatizovanym cislo faktury Jaggaer EIV-
00xxxxxx. Ak sa vam tato obrazovka nezobrazi, faktlra sa pravdepodobne neodoslala spravne a mozno budete musiet prejst do Casti
Search (papier s hodinami) > Supplier invoices > View Draft Supplier invoices (Vyhladavanie > Dodavatelské faktury > Zobrazit koncepty
dodavatelskych faktur), aby ste fakturu znova nacitali a dokondili.

Ak sa vam nezobrazuje riadok, ktory oCakavate, alebo nembzete spracovat fakturu na zaklade informacii z PO, obratte sa na
tvorcu PO a vyrieSte to pred odoslanim faktury.

V pripade otazok/vykazov po splatnosti v suvislosti s fakturami, ktoré uz boli spracované v systéme Jaggaer, vyhladajte
dodavatelské faktury v €asti Search for Supplier Invoices (Vyhladat dodavatelské faktury) a nacitajte stav platby a datum
splatnosti.

Ak je stav platby Cancelled (ZruSeny) alebo In Process (Spracuvanie), spojte sa s tvorcom PO.
*Ak je stav platby Payable (Splatny) alebo Paid and Past Due (Zaplateny a po termine splatnosti), vyhfadajte svoj kontakt
nasledovne:

*EMEA — Najdite spravny kontakt pomocou tohto zoznamu

*USCA — Najdite spravny kontakt tu. Pri kontaktovani AP uvedte spravne cisla faktury a PO

epro Standardize. Optimize. Globalize. @
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https://procurement.ppg.com/getmedia/e5b4e71d-8c22-4eba-ab88-bb22f5d3b041/AP-Contact-List_2022.pdf

-
DalSie funkcie fakturacie — posielanie sprav

Kontaktné osoby PPG mdozu posielat v ramci faktury spravy. Karta Messages (Spravy)
zobrazuje vsetky spravy pre kazdu fakturu. Kliknutim na znamienko + mozete

odpovedat alebo poslat spravy kontaktnej osobe PPG.

ﬂlu"r'll:‘-_':.-' Attachments HISTOry
Records Found: 1

~. Invoice correction - 7/22/2022 10:30 PM No Reply

PPG Supplier Portal - 7/22/2022 10:30 PM 9

This invoice overbilled the BQI‘E'Ed amount bjl' 31 00. Please submit a credit memo and attach additional
documentation to the invoice.

epro Standardize. Optimize. Globalize. m
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Vytvaranie dobropisov

Orders Type to Search Sales Orders... Q
o Sales Orders And Shipments View Draft Supplier Invoices
Dobropisy sa musia vytvarat priamo z faktury, ktora ™ | supplier invoices View Invoices Returned for Buyer Changes

sa ma dobropisovat. Prejdite na zoznam faktur n SR Tl

Import Invoices

x Search for Supplier Invoices

View Saved Searches for Supplier Invoices §

Supplier Invoice Invoice
] Number(s) ¥ Number ¥

Vyberte uplatnitelné faktury

O 1042147a EIV-20004855

® =, 3 1 of 8Results ¥ <P

Copy to new invoice

V rozbalovacej ponuke akcie vyberte moznost
Create Credit Memo (Vytvorit dobropis)

Create Credit Memo

TIP: Pre rozSirené nakupné objednavky, ktoré sa fakturuju viackrat, vyuzite moznost Copy to new Crimmmnnr N
invoice (Skopirovat do novej faktury). Nezabudnite v3ak aktualizovat datumy, sumy, dane a

prepravné a manipulaéné poplatky faktury e Pro Standardize. Optimize. Globalize. m
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Alternativne vytvorenie faktury/dobropisu

* Prejdite na domovsku stranku a do ¢asti Create Invoice/Credit Memo (Vytvorenie
faktury/dobropisu)

Vyberte Type (Typ) (faktura/dobropis)

Pridajte Cislo faktury

Pridajte datum faktary

Pridajte Cislo PO a kliknite na polozku Create (Vytvorit)

POZNAMKA: Ak vyberiete dobropis, stale musite zadat’ Cislo a datum faktury a
potom kliknat’ na suvisiace éislo faktury a polozku Next (Dalej). Vyberte fakturu,
ktoru dobropisujete. MUSITE mat faktdru, na ktora sa vztahuje dobropis. Vyberte
sumu, ktora je zaporna, pricom musi v takomto stave zostat'.

Create Invoice / Credit Memo
Type @ Invoice (O Credit Memo

Invoice No.

nvoice Date 11/27/2023

Supplier The Kyoshi Warriors
PO Number Optional PO Numbe

Currency US Dallar

epro Standardize. Optimize. Globalize. m
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