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需要更改银行信息时，供应商应登录其 ePro / Jaggaer 账号。  如需更新银行信息，进行更改的人员必

须具备正确的系统权限。   
• 请联系您的账号管理员，确认您的权限设置是否正确。 
• 如果您不知道谁是您的账号管理员，请联系 Jaggaer 支持。 

  
更新银行信息 

 
在 PPG 主页，使用左侧的导航菜单并选择 Registration – Registration – Manage Registration 
Profile（注册 - 注册 - 管理注册资料） 
 

  
 
此选项将打开注册清单。  选择 Payment Information（支付信息）更改银行信息。 
 

 
 
 
 
重要提示！请勿修改现有付款方式/账号。  请将旧账号标记为停用并 Add Payment Information （添

加付款信息）创建新/更新信息记录。  
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1. 点击 Edit（编辑）将当前银行

账号标记为停用。 

https://www.jaggaer.com/supplier-support/
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现在您可以添加更新付款信息。  如果看不到 Add Payment Information（添加付款信息）按钮，说

明您没有更新银行信息的系统权限（见上文）。 
 

 
 
 
填写所有必填字段后，单击 Save Changes（保存更改）。 
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2. 在 Edit Payment Information（编辑

付款信息）部分，将 Active（启用）
指定从 Yes （是）改为“No 
（否）”。 

3. 点击 Save Changes（保存更改）。   
 
标记为停用的账号在付款信息列表中显示

为灰色。 

 

 
Contact1@abc-company.com 

4 4.点击 Add Payment Information（添加付款信息）

并选择适用的账号类型。 
 
每种账号类型都需要特定信息。  填写所有必填字段

（标志为      ）。   
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新的付款信息在付款列表中显示启用状态。 

 
 
所有银行信息的添加/更改都需 PPG 验证，并且必须随附所需证明文件，才能保存更改。 
 

 
上传所需验证文件后，单击 Save Changes（保存更改）。 

如画面说明所述，随附两份验证银行信息的文件。  这包

括： 
• 银行对账单/确认书/证书（不超过 3 个月） 
• 显示银行详细信息的发票 
• 在公司信笺签名的正式信函 
• 作废支票 


