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Ozadje: Za racune, predlozene podjetju PPG na portalu Jaggaer, je potrebna Stevilka narocilnice. Edini nacin za
ustvarjanje racuna je, da ga ustvarite iz podatkov na narocilnici (v portalu imenovan prodajni nalog). Tudi ¢e prilozite
kopijo racuna PDF (to je obvezno), so podatki o ra¢unu, ki jih vnesete in oddate preko portala, tisti podatki, ki bodo
posredovani podjetju PPG za plaéilo. Zato se pred oddajo prepri¢ajte, da so vsa polja toéna. Opomba: Ce ustvarite
radun iz prodajnega naloga, bo znesek raéuna privzeto nastavljen na skupni znesek naroéilnice. Ce ne Zelite izdati
racuna za celotno narocilnico, morate pred oddajo ratuna posodobiti znesek raduna.

' Ustvarjanje racuna

1. Ce Zelite odpreti prodajne naloge iz Procure to Pay °
glavne strani za prijavo, kliknite ikono

nakupovalnega vozicka in v meniju 3,
izberite Procurement (Nabava).

| Procurement @

Accounts Payable Procurement

Home

2. Na strani nabave na platformi lahko
dostopate do svojih naroCil (Orders
(Narocila) > Sales Orders and

Calogmandll | PSS SIS B SR o ol IR R Shipments (Prodajni nalogi in

Sales Invoices posSiljke) > Search for Sales
oy Orders (Poisci prodajne naloge)).

Orders Orders Type to Search Sales Orders...

e 3. Kliknite
Sales Order PO Created povezavo za -®- TIP 10f3Results v | € | >
Number Number Date/Time € prodajni nalog =
1084100 EPO- 5/3/2021 (narocnnlczo)z 2a Ce ste izbrali napa&no narogilo, se s puscicami
50003843 10.49:38 PM .kater.eg% zelite pomikaijte po vseh razpoloZljivih prodajnih
- izdati racun. nalogih.

4. V z.go.rnjem d.esnem kotu — Customer PPG Supplier Portal
2 I‘,ZP_ImO pque_s spustno Available Actions [Add Notes to History\iml JOlceate A
puscico. Kliknite spustno PO Number EPO-20003843
pudcico in izberite "Create T \ Sales Order Number _1084100
Invoice (Ustvari ra¢un)", o d " Supplier Invoice
nato kliknite Go (Pojdi). X Image

L . e General Information ?
Pomembno: Pomakniti se 5. Kliknite "add attachment... (dodaj ||invoice info
prilogo)", da nalozite zahtevani Create Date 532021
morate do dna zaslona L5 Invoice No. 100457

za vnos racuna in prilagoditi
znesek, ki ga zelite zaraCunati.
NE Kliknite "Poslji

- Vnesite Invoice Number (Stevilko | vocebate o, -
racuna) in Invoice Date (datum '
racuna). Sistem vam ne bo dovalil

stranki"navrhu ponovne uporabe $tevilk ragunov.
zaslona brez preverjanja - Datum racuna bo dologil datum
zneska. placila, zato se prepricajte, da je

pravilno vnesen.
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' Posodabljanje vrsti¢nih postavk

Tax, Shipping & Handling ?
Discount 0.00 uso
Tax 1 0,00 USD e 6. Davka, stroskov poSiljanja in ravnanja ne
PO Tax Code smete vnesti kot lo€eno vrsti¢no postavko
Tax Description na racunu. Te zneske vnesite v razdelke
Tax 2 0.00 usD Tax (Davek), Shipping (PoSiljanje) in
Shipping 599 usD Handling (Ravnanje) na zaslonu racuna.
Handling 14.99 uso |

Pomaknite se navzdol do razdelka vrstiCne postavke, da uredite znesek, ki ga Zelite zaraCunati za
vsako vrstico. Racun se bo privzeto nastavil na koli€¢ino/znesek narocilnice, zato je pomembno, da
spremenite vsako vrstiéno postavko, da zagotovite tocnost racuna.

1 EPO-  INDRCT- 1 How to EA 10000 % 18000.00 0.0/EA 18,000.00  show Actions »  (J
20003 000202 submit
843 invoices

Vrstica se privzeto nastavi na celoten znesek vrstice
narocCilnice. Kliknite v polja, da posodobite koli¢ino

ali znesek.
Orders » Sales Invoices » Search for Sales Invoices » Draft Sales Invoice 100457 m
1ax, (]
Shipping
Invoice PO Contract Order Part Product Extended &
Line No. No. Line No.  Description Size Quantity Unit Price Packaging Price Handling
PPG
Supplier
Invoice L
1 EPO- INDRCT- 1 How to EA 1.0000 : 2,496.50 0.0/EA 2,496.50 show Actions w O
20003 000202 submit
843 invoices ) . o .
7. Posodobite vrstice, da odrazajo
Notes May billing for Statement of Work ABC, trenutni znesek za obracun.
Section 1
* Uporabite potrditvena polja in spustni
952 characters remaining expand | clear T . . - \n -
meni "Actions (Dejanja)", da odstranite
vrstice iz trenutnega racuna.
Subtotal 3496.50
Discount 0.00
Tax 1 0.00 Multiple lines  EA 10000 A 1,000.00 0.0/EA 1,00000  show Actions v | (]
Tax 2 0.00
L] Shipping 5.99
Shipping Tax 0.00 q o g
Handling 1499 8. Ko posodobite vrstice in pregledate vsa
Handling Tax 0.00 polja glede to¢nosti, kliknite Send to
ToTAt 17.48USD Customer (Poslji stranki), da
predlozite racun v placilo.
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Vodnik za predlozitev raGunov za dobavitelje

. Dodatne funkcije izdajanja racunov

1. Imate moznost posiljanja in prejemanja sporogil v zvezi z vasim raéunom. Ce ima va$ kontakt v
podjetju PPG vpraSanje glede predlozitve racuna ali Ce je vas$ raCun zavrnjen, boste obvesSceni
prek sporocila.

Invoice Messages (1) Attachments History

Na zaslonu racuna kliknite zavihek sporocil, da
si ogledate informacije ali vprasanja iz podjetja
= Backup Missing 5/5/2021 629 PM PPG o vasi predlozitvi raCuna. Za odgovor

No Reply kliknite Add Message (Dodaj sporogcilo).

Posted by PPG on 5/5/2021 6:29 PM [Reply]

Please provide a time sheet for the charges and explain the handling fee of $14.99

2. Ogledate si lahko tudi stanje placila in datum za racune, ko je placilo izdano.

Pay Payment Payment
Status Date Method

Plaéano 5.4.21 ACH

3. Ce je potreben dobropis, ga lahko ustvarite neposredno iz raduna. V evidenci radunov v sistemu
izberite Create Credit Memo (Ustvari dobropis) in kliknite Go (Pojdi).

¢ Back to Results 1of1Results »w € 2
Invoice No. 100457 Available Action} | Create Credit Memo v m
Customer PPG Supplier Portal
Invoice Date 4/19/2021
Payment Status In Process
PO Number EPO-20003843
Sales Order Number 1084100
Supplier Invoice
Image




