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Les fournisseurs doivent se connecter à leur compte ePro / Jaggaer lorsque des modifications 
doivent être apportées aux informations bancaires.  Pour mettre à jour les informations bancaires, la 
personne qui effectue les modifications doit disposer des autorisations correctes dans le système.   

• Vérifiez auprès de votre administrateur de compte si vos autorisations sont correctement 
configurées. 

• Si vous ne savez pas qui est l’administrateur de votre compte, veuillez contacter le support de 
Jaggaer. 

  
Mise à jour des informations bancaires 

 

Depuis l’écran d’accueil de PPG, utilisez le menu de navigation à gauche et cliquez sur Registration 
– Registration – Manage Registration Profile (Inscription – Inscription – Gérer le profil 
d’inscription) 
 

  
 
Cette action ouvrira la liste de vérification de l’inscription.  Cliquez sur Payment Information 
(Informations de paiement) pour apporter toute modification des coordonnées bancaires. 
 

 
 
 
 
IMPORTANT ! Ne modifiez pas le mode de paiement/compte existant.  Marquez l’ancien compte 
comme inactif et cliquez sur Add Payment Information (Ajouter des informations de paiement) 
pour créer un enregistrement pour les nouvelles informations/mises à jour.  
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1. Cliquez sur Edit (Modifier) pour marquer le 
compte bancaire actuel comme inactif. 

https://www.jaggaer.com/supplier-support/
https://www.jaggaer.com/supplier-support/
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Vous êtes maintenant prêt à ajouter les informations de paiement mises à jour.  Si le bouton Add 
Payment Information (Ajouter des informations de paiement) n’est pas visible, c’est que vous ne 
disposez pas des autorisations système nécessaires pour mettre à jour les informations bancaires 
(voir ci-dessus). 
 

 
 
 
Lorsque tous les champs obligatoires sont remplis, cliquez sur Save Changes (Enregistrer les 
modifications). 
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2. Dans le menu Edit Payment 
Information (Modifier les 
informations de paiement), faites 
passer le champ Active (Actif) de 
« Yes » (Oui) à « No » (Non). 

3. Cliquez sur Save As (Enregistrer 
sous).   

 
Les comptes marqués comme inactifs 
apparaissent en gris dans la liste des 
informations de paiement. 

 

 
Contact1@abc-company.com 

4 4. Cliquez sur Add Payment Information (Ajouter des 
informations de paiement) et sélectionnez le type de 
compte approprié. 
 
Chaque type de compte exigera des informations 
spécifiques.  Remplissez tous les champs obligatoires 
(marqués par ce symbole    ).   
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Les nouvelles informations de paiement sont désormais actives dans la liste des informations de 
paiements. 

 
 
Tous les ajouts/modifications de coordonnées bancaires seront vérifiés par PPG et les pièces 
justificatives requises doivent être jointes avant que ne vous puissiez enregistrer vos modifications. 
 

 
Une fois que les fichiers de vérification requis ont été chargés, cliquez sur Save Changes 
(Enregistrer les modifications). 

Comme indiqué dans les instructions affichées sur la page, vous 
devez joindre deux documents permettant de valider les coordonnées 
bancaires.  Cela inclut : 

• Relevé/confirmation/attestation bancaire (datant de moins de 
3 mois) 

• Facture sur laquelle figurent les coordonnées bancaires 
• Lettre officielle avec signature sur papier à en-tête de 

l’entreprise 
• Chèque annulé 


