
Guida di riferimento rapido 
Aggiornamento delle informazioni bancarie 
 

 

I fornitori devono accedere al proprio account ePro/Jaggaer se hanno la necessità di apportare 
modifiche alle informazioni bancarie.  Per aggiornare le informazioni bancarie, la persona che effettua 
la modifica deve disporre delle autorizzazioni corrette nel sistema.   

• Verificare con l’amministratore dell’account per determinare se le autorizzazioni sono 
impostate correttamente. 

• Se non si conosce l’identità dell’amministratore dell’account, contattare il Supporto Jaggaer. 
  
Aggiornamento delle informazioni bancarie 

 
Dalla schermata iniziale di PPG, usare il menu di navigazione a sinistra e selezionare Registration – 
Registration – Manage Registration Profile (Registrazione – Registrazione – Gestisci il profilo 
di registrazione) 
 

  
 
Questa selezione aprirà l’elenco di controllo della registrazione.  Selezionare Payment Information 
(Informazioni di pagamento) per apportare modifiche alle informazioni bancarie. 
 

 
 
 
 
IMPORTANTE! Non modificare il metodo di pagamento/il conto esistente.  Contrassegnare il vecchio 
conto come Inattivo e selezionare Add Payment Information (Aggiungi le informazioni di 
pagamento) per registrare le informazioni nuove/aggiornate.  

1 

1. Fare clic su Edit (Modifica) per contrassegnare 
il conto corrente come Inattivo. 

https://www.jaggaer.com/supplier-support/
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Ora sei pronto per aggiungere le informazioni di pagamento aggiornate.  Se il pulsante Add Payment 
Information (Aggiungi le informazioni di pagamento non è visibile, non si dispone delle 
autorizzazioni del sistema per aggiornare i dati bancari (si veda sopra). 
 

 
 
 
Quando tutti i campi obbligatori sono stati completati, fare clic su Save Changes (Salva le 
modifiche). 

 
 
 
 
 
 

2 

3 

2. Nella sezione Edit Payment 
Information (Modifica le 
informazioni di pagamento), 
modificare l’indicazione Active 
(Attivo) da Yes (Sì) a “No”. 

3. Fare clic su Save Changes (Salva le 
modifiche).   

 
Gli account contrassegnati come inattivi 
vengono disattivati nell’elenco delle 
informazioni di pagamento. 

 

 
Contact1@abc-company.com 

4 4. Fare clic su Add Payment Information (Aggiungi le 
informazioni di pagamento e selezionare il tipo di conto 
pertinente. 
 
Ogni tipologia di conto richiederà informazioni specifiche.  
Completare tutti i campi richiesti (indicati con    ).   
 



Guida di riferimento rapido 
Aggiornamento delle informazioni bancarie 
 

 

 
Le nuove informazioni di pagamento sono ora attive nell’elenco dei pagamenti. 

 
 
Tutte le aggiunte/modifiche ai dati bancari saranno verificate da PPG e la documentazione di 
supporto richiesta dovrà essere allegata prima di poter salvare le modifiche. 
 

 
Una volta caricati i file di verifica richiesti, fare clic su Save Changes (Salva le modifiche). 

Come indicato nelle istruzioni sullo schermo, allegare due 
documenti che convalidano le informazioni bancarie.  Ciò 
include: 

• Estratto conto/conferma/certificato bancario (non 
anteriore a 3 mesi) 

• Fattura che mostra i dettagli bancari 
• Lettera ufficiale con firma su carta intestata dell'azienda 
• Assegno annullato 


