
Portal Pemasok PPG 

Pendaftaran dan Pengaktifan Akun



Langkah 1: Ikuti penaut dalam 

surel undangan yang Anda terima 

untuk masuk
• Untuk melihat surel ini dalam bahasa 

setempat, pilih bahasa dari tabel di bagian 

atas surel 

• Klik tombol Register Now (Daftarkan 

Sekarang)
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Langkah 2: Lanjutkan 

Pendaftaran
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• Pilih bahasa lain di kanan atas untuk 

menyelesaikan pendaftaran sesuai dengan 

keinginan

• Klik tombol Continue with Registration 

(Lanjutkan Pendaftaran)



Langkah 3: Buat Akun
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• Bacalah pemberitahuan Privacy (Privasi)

• Masukkan First Name (Nama Depan) dan

Last Name (Nama Belakang) Anda

• Masukkan Phone Number (Nomor Telepon)

• Pilih Preferred Time Zone (Zona Waktu yang 

Disukai)

• Masukkan Email (Surel)

• Masukkan Password (Kata Sandi)

• Ulangi Password (Kata Sandi)

• Baca dan setujui Terms and Conditions

(Syarat dan Ketentuan)

• Klik tombol Create Account (Buat Akun)
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• Proses verifikasi kemudian akan berjalan

• Pilih cara Anda ingin menerima kode sekali 

pakai

• Masukkan kode sekali pakai yang Anda 

dapatkan melalui aplikasi Autentikator Seluler 

atau alamat surel 

• Masukkan lagi kata sandi Anda untuk 

mengakses platform 

• Tekan Next (Selanjutnya) untuk masuk ke 

ePro

• Tekan Accept (Terima) untuk mengakses 

JAGGAER ONE sebagai pemasok



Langkah 4: Sambutan

• Buka Quick Links to Common Tasks (Penaut 

Cepat Tugas Umum), lalu pilih Manage 

Registration Profile (Kelola Profil Pendaftaran)

• Pada halaman Welcome to Supplier 

Registration (Selamat Datang di Pendaftaran 

Pemasok), klik tombol Next (Selanjutnya)

Catatan: Tanda centang hijau pada menu kiri 

menunjukkan bahwa bagian ini mempunyai semua 

informasi yang wajib dimasukkan. Akan tetapi, 

periksa selalu untuk memastikan bahwa informasi 

opsional dimasukkan sebagaimana diinginkan.

Jika segitiga abu-abu muncul, klik judul bagian 

untuk menuju ke bagian yang bersangkutan guna 

melengkapi data wajib yang terlewat.
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• Klik ? di kanan atas untuk bantuan tentang halaman ini

• Klik ? di sebelah nama bidang untuk detail lainnya



Langkah 5: Ikhtisar Perusahaan

Lengkapi data Company Overview (Ikhtisar 
Perusahaan):

• Lengkapi bidang-bidang wajib dalam Company 
Overview (Ikhtisar Perusahaan):

o Country of Origin* (Negara Asal*) - negara 
tempat perusahaan Anda berada. Info ini akan 
menentukan informasi tambahan yang 
mungkin diharuskan, yang akan muncul di 
bagian Additional Questions (Pertanyaan 
Tambahan)

o Does your business have a DUNS number?* 
(Apakah usaha Anda punya nomor DUNS?*) -
nomor identifikasi sembilan digit untuk usaha 
yang diterbitkan oleh Dun & Bradstreet

o Legal Structure* (Struktur Hukum*) - struktur 
kepemilikan usaha atau bentuk usaha, 
pilihannya meliputi PT, persekutuan, 
kepemilikan tunggal, korporasi, dll.

o Tax ID Number* 

• (Nomor Pokok Wajib Pajak*) Lengkapi semua 
informasi opsional sebagaimana diinginkan

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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• Klik ? di kanan atas untuk bantuan tentang halaman ini

• Klik ? di sebelah nama bidang untuk detail lainnya

Semua bidang yang ditandai dengan „* ” 

wajib diisi



Langkah 6: Detail Usaha

Lengkapi Business Details (Detail Usaha):

• Lengkapi bidang-bidang wajib dalam Business 

Details (Detail Usaha):

o Commodity Codes* (Kode Komoditas*) -

kode yang menunjukkan jenis barang atau 

jasa yang disediakan oleh perusahaan Anda

o Please select any currencies supported 

by your organization* (Pilih mata uang 

yang didukung oleh organisasi Anda*) - klik 

Edit, lalu pilih semua yang sesuai

o Is your company involved in any of the 

following activities?* (Apakah perusahaan 

Anda terlibat dalam salah satu aktivitas 

berikut?*) - klik Edit, lalu pilih semua yang 

sesuai

• (Nomor Pokok Wajib Pajak*) Lengkapi semua 

informasi opsional sebagaimana diinginkan

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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• Klik ? di kanan atas untuk bantuan tentang halaman ini

• Klik ? di sebelah nama bidang untuk detail lainnya



Langkah 7: Alamat

Lengkapi detail Addresses (Alamat):

• Klik tombol Add Addresses (Tambahkan Alamat)

• Lengkapi Address Details (Detail Alamat) yang 
wajib diisi:

o What would you like to label this address?* (Label 
apakah yang Anda ingin gunakan untuk alamat ini?*) -
nama alamat; misalnya, Kantor Pusat, Cabang Houston

o Which of the following business activities take 
place at this address? (select all that apply)
(Aktivitas usaha mana yang berlangsung pada alamat 
ini?* (pilih semua yang sesuai)) - opsi-opsinya: Takes 
Orders (Menerima Pesanan), Receives Payment 
(Menerima Pembayaran), dll.

o How would you like to receive purchase orders for 
this fulfillment address?* (Bagaimana Anda ingin 
menerima pesanan pembelian untuk alamat 
pemenuhan ini?*) - misalnya, surel (email)

o Country* (Negara*) - negara alamat

o Address Line 1* (Baris Alamat 1*) - nama jalan/nomor

o City/Town* (Kota*) - kota alamat

o Contact Label* (Label Kontak*) - label kontak utama

o First Name* (Nama Depan*) - nama depan kontak 
pertama

o Last Name* (Nama Belakang*) - nama belakang 
kontak pertama

o Email* (Surel*) - alamat surel kontak utama

o Phone* (Telepon*) - nomor telepon kontak utama

• Klik tombol Save Changes (Simpan Perubahan)

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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Pemasok wajib menyertakan alamat utama dan alamat 

pembayaran pada arsip meskipun keduanya sama.

Semua bidang yang ditandai dengan „* ” 

wajib diisi



Lengkapi detail Contacts (Kontak):

• Klik tombol Add Contact (Tambahkan 

Kontak)

• Lengkapi bidang-bidang wajib Contact 

Details (Detail Kontak): 

o Contact Label* (Label Kontak*) - grup 

spesifik tempat kontak merupakan salah satu 

anggotanya (misalnya, penyedia jasa)

o First Name* (Nama Depan*) - nama depan 

kontak

o Last Name* (Nama Belakang*) - nama 

belakang kontak

o Email* (Surel*) - alamat surel kontak

o Phone* (Telepon*) - nomor telepon kontak

• Klik tombol Save Changes (Simpan Perubahan)

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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Tiap rekam alamat wajib disertai kontak yang berkaitan. 

Keduanya boleh sama.

Langkah 8: Kontak



Lengkapi detail Diversity (Keberagaman):

• Klik tombol Add Diversity Classification

(Tambahkan Klasifikasi Keberagaman)

• Pilih Small Business Status and 

Diversity Classification (Status Usaha 

Kecil dan Klasifikasi Keberagaman)

• Klik tombol Done (Selesai)

• Klik tombol Next (Selanjutnya)

11

Berdasarkan klasifikasi yang dipilih, bidang-bidang tambahan 

akan ditampilkan agar sertifikat-sertifikat yang terkait dapat 

diunggah.

Langkah 9: Keberagaman



Lengkapi detail Insurance (Asuransi):

• Klik tombol Add Insurance (Tambahkan 

Asuransi)

• Pilih Insurance (Asuransi) yang relevan

• Lengkapi detail Insurance (Asuransi) yang wajib 

diisi:

• Policy Number* (Nomor Polis*)

• Insurance Limit* (Batas Pertanggungan*)

• Expiration Date* (Tanggal Kedaluwarsa*)

• Insurance Provider* (Penyedia Asuransi*)

• Klik tombol Save Changes (Simpan Perubahan)

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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Gunakan tombol Add Insurance (Tambahkan Asuransi) untuk 

memilih jenis asuransi tambahan dan melengkapi detail 

wajibnya.

Langkah 10: Asuransi



Langkah 11: Informasi Pembayaran

Lengkapi detail Payment Information (Informasi 
Pembayaran):

• Klik tombol Add Payment Information (Tambahkan 
Informasi Pembayaran), lalu pilih salah satu opsi: 
Direct Deposit (Setoran Langsung), Credit Card (Kartu 
Kredit), Check (Cek), dll.

• Lengkapi Payment Details (Detail Pembayaran) yang 
wajib diisi berdasarkan jenis pembayaran yang Anda 
pilih (misalnya, Setoran Langsung (ACH))

o Payment Title* (Judul Pembayaran*) - nama pembayaran

o Country* (Negara*) - negara pembayaran

o Payment Type* (Jenis Pembayaran*) - diisi dengan nilai 
yang dipilih di atas

o Remittance Address* (Alamat Pembayaran*) - tersedia 
pilihan alamat-alamat yang dibuat di atas

o Electronic Remittance Email* (Surel Pembayaran 
Elektronik*) - surel untuk menerima pembayaran

o Currency* (Mata Uang*) - mata uang pembayaran

• Lengkapi detail Bank Account (Rekening Bank) yang 
wajib diisi:

o Country* (Negara*) - negara rekening bank

o Bank Name* (Nama Bank*) - nama bank rekening bank

o Account Holder's Name* (Nama Pemegang Rekening*) 
- nama depan dan nama belakang pemegang rekening

o Account Type* (Jenis Rekening*) - misalnya, Checking 
(Giro), Savings (Tabungan)

• Klik tombol Save Changes (Simpan Perubahan)
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Direct Deposit (Setoran Langsung) adalah metode 

pembayaran yang lebih disukai PPG.  

Detail rekening bank yang relevan akan diminta berdasarkan 

negara bank.



Langkah 11: Informasi Pembayaran 

(sambungan)

Lengkapi detail Additional Questions

(Pertanyaan Tambahan):

• Tambahkan Banking / Payment 

Documentation (Dokumentasi Perbankan / 

Pembayaran); dokumen-dokumen sepatutnya 

berformat .pdf dan meliputi: IBAN, nama 

perusahaan, alamat perusahaan, pajak

o Untuk Document 1* (Dokumen 1*), klik

Select file (Pilih berkas). lalu unggah 

dokumen Anda

o Untuk Document 2* (Dokumen 2*), 

klikSelect file (Pilih berkas), lalu unggah 

dokumen Anda

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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Langkah 12: Informasi Pajak

Lengkapi detail Tax Information (Informasi 

Pajak):

• Klik tombol Add Tax Document

(Tambahkan Dokumen Pajak)

• Lengkapi detail Tax Document (Dokumen 

Pajak) yang wajib diisi

o Tax Type* (Jenis Pajak*) - misalnya, 

W-9

o Tax Document Name* (Nama 

Dokumen Pajak*) - nama dokumen

o Klik tombol Save Changes (Simpan 

Perubahan)

• Klik tombol Save Changes (Simpan 

Perubahan)
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Beberapa opsi bawaan dokumen pajak mungkin ditampilkan 

berdasarkan alamat negara pemasok.



Langkah 12: Informasi Pajak 

(sambungan)

Lengkapi detail Additional Questions

(Pertanyaan Tambahan):

o Other Tax Document Types* (Jenis 

Dokumen Pajak Lain*) – klik tombol 

Edit (Edit)

o Pilih opsi yang diinginkan

o Jika dokumen yang dilampirkan dalam 

informasi pembayaran memiliki 

identitas pajak/PPN → „Tax 

Documents already added above” 

(„Dokumen Pajak sudah ditambahkan 

di atas”)

• Klik tombol Done (Selesai)

• Klik tombol Select file (Pilih berkas) untuk 

mengunggah dokumentasi Anda

• Klik tombol Next (Selanjutnya)
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Beberapa opsi bawaan dokumen pajak mungkin ditampilkan 

berdasarkan alamat negara pemasok.



Langkah 13: Kepatuhan

Lengkapi detail Compliance (Kepatuhan):

• Klik penaut ke tiap Policy (Kebijakan), baca dengan 
cermat, lalu pilih Yes (Ya) atau No (Tidak) untuk 
menunjukkan kepatuhan

o PPG’s Global Supplier Code of Conduct* 
(Kode Etik Pemasok Global PPG*) 

o PPG’s Supplier Sustainability Policy* 
(Kebijakan Keberlanjutan Pemasok PPG*) 

o PPG’s Corporate Notice for 
Nondiscrimination & Affirmative Action 
Compliance* (Pemberitahuan Korporat 
PPG untuk Kepatuhan Tindakan 
Nondiskriminasi dan Afirmatif*)

o California Transparency in Supply Chains 
Act 2010 (UU California Tahun 2010 
tentang Transparansi dalam Rantai Pasok)

o PPG’s Automotive Coatings Supplier 
Quality Requirements (Persyaratan 
Kualitas Pemasok Pelapis Otomotif PPG)

• Bacalah detail Certificates (Sertifikat) dan jawab 
pertanyaan terkait; unggah salinan sertifikat yang 
sah

• Klik tombol Save Changes (Simpan Perubahan), 
lalu Next (Selanjutnya)
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Beberapa opsi kebijakan mungkin ditampilkan berdasarkan 

alamat negara pemasok.



Langkah 14: Nyatakan dan Ajukan

Tanda centang hijau pada menu kiri menunjukkan bahwa 

semua informasi wajib telah dimasukkan untuk tiap bagian.

• Lengkapi detail Certify & Submit (Nyatakan dan 

Ajukan):

o Preparer’s Initials* (Inisial Penyusun*) - inisial 

nama depan + nama belakang, misalnya, BF

o Preparer’s Name* (Nama Penyusun*) - nama 

depan + nama belakang

o Preparer’s Title* (Jabatan Penyusun*) -

misalnya, Owner (Pemilik)

o Preparer’s Email Address* (Alamat Surel 

Penyusun*) - alamat surel

o Certification* (Pernyataan*) - kotak centang 

yang menegaskan bahwa informasi yang 

diberikan sudah akurat

• Klik tombol Submit (Ajukan)

• Anda akan menerima notifikasi surel bahwa proses 

pendaftaran sudah selesai
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Jika informasi tidak lengkap, muncul sebuah pesan peringatan 

yang menampilkan bagian yang memerlukan perhatian.



Terima kasih!
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